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PRODUKSIYON
PLANLAMASI

Temel Prodiiksiyon Hazirliklari

Amagc: Set ve ekip yonetimi ile mekan
hazirlig: konusunda farkindalik olusturmak.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

l.Yonetmen (Director)

Sorumluluklari:
 Filmin vizyonunu ve tarzini belirler.
* Ovyuncu performanslarini yonetir.
* Cekim plani ve sahne diizenlemesini onaylar.

* Setin genel akisindan sorumludur.

Set icindeki etkilesim:
* Gorunti yonetmeniyle stirekli iletisimde olur; ¢ekimin gorsel dili
konusunda fikir birligi saglar.

* Yapim koordinatoérii ile sahne zamanlamalarini ve ekip diizenini planlar.

* Ovyuncular ve yardimci yénetmen ile sahne yonetimi yapar.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

Goriintii Yonetmeni (Cinematographer / Director of
Photography)

Sorumluluklar::

« Kamera agcilari, lens secimleri ve 151k diizenlemeleri i¢in karar

Verir.
* Yonetmenin vizyonunu gorsel olarak hayata gecirir.

« Kameraman ve 1s1k ekibini yonlendirir.

Set icindeki etkilesim:
* Yonetmenle sahneye uygun estetik ve teknik kararlar alir.
» Isik ekibi ve kamera ekibi ile koordineli ¢alisir.

* Cekim sirasinda siirekli gézlem ve ayarlamalar yapar.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

Isik Ekibi (Gaffer & Electricians)

Sorumluluklarai:

 Isik kurulumunu yapar ve sahnenin atmosferini olusturur.

* Isik ekipmanlarinin guvenli kullanimi ve elektrik baglantilarindan
sorumludur.

* Gerekli 151k degisimlerini ve ayarlarini saglar.
Set icindeki etkilesim:
* Gorunti yonetmeniyle 151k planini tartisir.

* Set tasarimina ve oyuncu hareketlerine gore 15181 optimize eder.

* Operator ve asistanlarla siirekli koordinasyon saglar.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

Ses Ekibi (Sound Mixer, Boom Operator)

Sorumluluklari:
» Diyalog, ortam ve efekt seslerini kaydeder.
* Mikrofon yerlesimi ve ses kalitesini saglar.

* Ses kayit cihazlarini yonetir ve senkronizasyonu takip eder.

Set icindeki etkilesim:
* Yonetmen ve oyuncularla ses gereksinimlerini koordine eder.

* Gorunti ekibiyle ¢ekim sirasinda sessizlik ve ekipman yerlesimi
uyumunu saglar.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

Yapim Koordinatorii (Production Coordinator / Producer)

Sorumluluklari:
» Setin lojistik ve idari islerini yonetir.
* Cekim takvimi, ekip ve ekipman yoénetimi.

* Izinler, ulasim, yemek ve konaklama gibi detaylar1 organize eder.

Set icindeki etkilesim:
* Yonetmen ve tum ekiplerle giinliik program ve kaynak

planlamasini yapar.

* Herhangi bir aksaklikta hizli ¢éziim uretir.



SET EKIBI GOREV
DAGILIMI

Sanat Yonetmeni (Art Director / Production Designer)

Sorumluluklari:
* Set dekorlari, kostiimler ve gorsel tasarim unsurlarini yonetir.
» Filmin estetik butiinligini saglar.

* Mekan diizenlemeleri ve sahne tasarimi yapar.

Set icindeki etkilesim:
* Yonetmenle sahne atmosferi ve gorsel uyum tizerinde c¢alisir.

* Isik ekibi ve kamera ekibi ile dekorun ¢ekim acisindan
uygunlugunu kontrol eder.



MEKAN SECIMI

Ozellik

Kontrol

Isik Durumu

Ses

izin / Lojistik

Dekor & Set Tasarimi

ic Mekan

Isik, ses ve dekor daha
kolay kontrol edilir.

Yapay 1s1k ile tamamen
yoOnetilebilir.

D1s gtiriiltii yoktur; mikrofon
kontroli kolaydir.

Ozel mekan izinleri ve set
kurulum kolaydir.

Dekor kolayca
degistirilebilir.

Di1s Mekan

Hava, 151k ve cevresel ses
tzerinde sinirli kontrol
vardir.

Dogal 151k kullanilir; giintin
saatine gore degisir.
Gerekirse reflektor/softbox
eklenir.

Riizgar, ara¢ sesi, cevre
sesleri gibi dis giiriiltiilerle
basa ¢ikmak gerekir.

Kamu alanlar1 veya sokaklar
i¢in resmi izin gerekebilir;
ulasim ve kalabalik
yonetimi zor olabilir.

Mevcut mekanla sinirl;
tasinabilir dekor
kullanilabilir.



MEKAN SECIMI

Not: Ic mekan cekimleri genellikle daha
kisa siirede ve daha diisuk maliyetle
yapilabilir, dis mekan cekimleri ise
gorsellik agisindan daha zengin ancak
teknik acidan daha zordur.



~ MEKANIN |
DEGERLENDIRILMESI

Mekan seciminde dikkat edilmesi
gereken temel kriterler:

ISIK
SES
ULASIM VE LOJISTIK
GORSEL UYGUNLUK



~ MEKANIN |
DEGERLENDIRILMESI

Isik Durumu
* Pencereler ve dogal 1s1k kaynaklari.
* Gunes ag¢is1 ve 151k degisimi.

* Yapay 1s1k kurulabilirligi ve
priz/elektrik durumu.



~ MEKANIN |
DEGERLENDIRILMESI

Ses Durumu

* Ortam gurultusu (trafik, kus sesleri,
kalabalik).

* Akustik (yanki, ses yalitimi, duvar
malzemeleri).

* Mikrofon ve boom yerlesimi i¢in alan
uygunlugu.



~ MEKANIN |
DEGERLENDIRILMESI

Ulasim ve Lojistik
* Ekipman tasima kolaylig:.
* Oyuncu ve ekip i¢cin park alanlari.

e Mekanin set kurulumu ve hareket alani
yeterliligl.



~ MEKANIN |
DEGERLENDIRILMESI

Gorsel Uygunluk

 Mekanin sahne temasina ve hikayeye
uygunlugu.

* Dekor ve renk uyumu.

« Kamera ac¢ilar1 ve ¢cekim noktalari.



MEKAN KESFi (RECCE)
SURECI

Recce, ¢cekim 6ncesi mekanin detaylh
incelenmesidir. Amag, teknik ve gorsel
sorunlari onceden tespit etmektir.



MEKAN KESFi (RECCE)
SURECI

1- Fotograf Cekme
* Tum ac¢ilardan fotograf ve kisa video kaydi.

* Sahne ac¢ilarinin belirlenmesi.



MEKAN KESFi (RECCE)
SURECI

2- Olgiim

* Mekan dl¢iumleri: duvar boyu, pencere
boyutlari, mesafeler.

* Kamera ve 151k ekipmaninin yerlesimi icin
temel olcumler.



MEKAN KESFi (RECCE)
SURECI

3- Not Alma

* Isik ve ses sorunlari.

* Mekanin gugli ve zayif yonleri.
e Izin, giivenlik ve ulasim notlari.

* Alternatif sahne noktalar1 ve ¢ekim rotalar:.



MEKAN KESFi (RECCE)
SURECI

4- Teknik Kontrol
* Elektrik prizlerinin sayisi ve konumu.

* [siklandirma ve ses ekipmaninin kurulumu
i¢cin uygun alan.

* Gerekirse ek ekipman ihtiyaclar1 (uzatma
kablosu, reflektor vb.).



IZIN SURECLERI

1. Cekim Izinleri: Kamu ve Ozel Alanlar

A-Kamuya Acik Alanlar

Ornekler: Sokaklar, parklar, meydanlar, metro istasyonlar:.

Onemli Noktalar:

* Belediye veya ilgili kamu kurumundan resmi izin gerekir.
« Cekim saati ve suresi, toplu kullanim alanlarina etkisi belgelenir.

» Trafik veya yayalar i¢in giivenlik plani hazirlanmalidur.
 Basvuru Belgeleri:

* Cekim talep formu (tarih, saat, ekip sayisi, ekipman listesi).
» Sigorta veya sorumluluk beyani.

* Mekan krokisi ve ekipman yerlesimi plana.



B- Ozel Alanlar

Ornekler: Kafe, restoran, 6zel miilk, ofis binas.

 Onemli Noktalar:
* Mekan sahibinden yazili izin veya kira sézlesmesi alinmalidur.

* Mekanin ¢ekim sartlarn (gurilti, 151k, dekor degisimi) acikca
belirtilmelidir.

« Miilk zararina karsi giuvence ve sigorta gerekebilir.

 Basvuru Belgeleri:
* Mekan kullanim sézlesmesi.
» Sigorta veya tazminat sartlari.

* Cekim plan ve ekipman listesi.



2. RESMI IZIN BELGELERI VE
BASVURU SURECI

* Basvuru Hazirligy
* Mekan bilgisi, ¢cekim tarihi ve saatleri, ekip ve oyuncu sayisi.
» Kullanilacak ekipman ve ara¢-gerec listesi.

» Sigorta veya sorumluluk belgeleri.

 Basvuru Yapma

* Belediyeler veya ilgili kurumlarin resmi basvuru kanallar (e-
posta, online form, sahsi basvuru).

 Ozel mekanlarda mekan sahibine yazili dilekce veya sézlesme ile
basvuru.
* Onay ve Belge Alma
¢ Kurum veya mekan sahibinden resmi onay belgesi.

» Belge tlizerinde tarih, saat, ekip detaylari ve 6zel sartlar yer
almali.

» Set ekibi ve guivenlik gorevlilerine dagitilacak kopyalar
hazirlanir.



3. RISK ANALIZI VE
GUVENLIK ONLEMLERI

Her ¢ekim, izin siirecinden bagimsiz olarak risk analizi ve
guvenlik plan1 gerektirir:

e Risk Analizi

* Mekanin fiziksel givenligi (kaygan zemin, basamaklar, elektrik
hatlar).

* Cekim sirasinda olasi kazalar (kameraman diismesi, ekipman
devrilmesi).

* Cevresel riskler (hava durumu, kalabalik, ara¢ trafigi).



3. RISK ANALIZI VE
GUVENLIK ONLEMLERI

* Giivenlik Onlemleri
* Set icinde acil ¢ikislar ve ilk yardim malzemeleri.
» Elektrik kablolarinin giivenli dosenmesi ve isaretlenmesi.
* Giuvenlik gorevlisi veya set sorumlusu ile koordinasyon.

* Cekim ekibine giivenlik bilgilendirmesi yapilmasi.

* Sigorta ve Sorumluluk
* Mekan ve ekipman i¢in sigorta yaptirmak.
» Set ekibinin is glivenligi prosediirlerini takip etmesi.

* Kamuya acgik alanlarda olasi zarar veya kazalara karsi sorumluluk

plana.



CEKIM TAKVIMI
OLUSTURMA

1. Giin ve Saat Bazli Cekim Planlamasi

Amagc: Her sahnenin ne zaman c¢ekilecegini
net bir sekilde belirlemek, ekip ve
oyuncularin zamanini etkin kullanmak.



CEKIM TAKVIMI
OLUSTURMA

Adimlar:

* Cekim Giinlerini Belirleme

* Mekan ve ekip uygunluklarini géz éniinde bulundurarak ¢ekim giinleri
planlanir.

* Ic mekan cekimleri icin hava kosullarina bagh degildir; dis mekan
¢cekimleri i¢in hava durumu tahmini yapilir.
* Saat Dilimlerini Planlama
¢ Opvyuncular ve set ekibi i¢in giinliik baslangi¢ ve bitis saatleri belirlenir.
* Isik degisimlerini géz oniinde bulundurarak sahne saatleri ayarlanir
(6rnegin gin batimi sahneleri aksam saatlerine denk gelir).
 Molalar ve Hazirlik Siireleri
* Yemek, teknik kurulum ve prova siireleri takvime eklenir.

* Ovyuncularin kostim ve makyaj hazirliklari i¢cin yeterli zaman birakilir.



CEKIM TAKVIMI OLUSTURMA

Oncelik Sirasina Gore Sahne Dagilimi

Amagc: Cekim siiresini optimize etmek, gereksiz zaman kaybin

onlemek.

Kriterler:
« MekAan Bazli1 Oncelik

* Ayni mekanda geg¢en sahneler ardisik cekilir.
 Ornek: 5 sahne kafe mekaninda geciyorsa, tiim sahneler bir giinde
cekilir.
* Oyuncu ve Ekip Uygunlugu
* Basrol oyuncularin sahneleri bir giin iginde toplanabilir.

» Uzun veya yogun sahneler énce ¢ekilip, kiiciik sahneler sonradan
eklenebilir.

* Teknik Zorluk ve Kurulum
» Karmasik sahneler (efekt, 6zel 151k, aksiyon) 6nceden planlanir.

* Setin kurulumu ve sékiimi daha kisa sahnelerle optimize edilir.



CEKIM TAKVIMI OLUSTURMA

Zaman Yonetimi ve Set Verimliligi
Amagc: Cekim siiresini minimuma indirirken kaliteyi korumak.

Stratejiler:
* Blok Cekim (Block Shooting)

« Ayni mekan veya benzer 151k kosullarindaki sahneler blok halinde
cekilir.

* Kameranin ve 15181n siirekli yeniden kurulmasina gerek kalmaz.
 Sahne Oncelik Listesi
« Oncelikli sahneler sabah veya giiniin erken saatlerinde ¢ekilir.

* Giin batimi veya 6zel 151k gerektiren sahneler dogru zaman diliminde
planlanir.



CEKIM TAKVIMI OLUSTURMA

Zaman Yonetimi ve Set Verimliligi
Amagc: Cekim siiresini minimuma indirirken kaliteyi korumak.

Stratejiler:

* Ekip Koordinasyonu
« Kamera, 151k, ses ve oyuncularin hareketleri senkronize edilir.
» Tum ekip i¢cin net baslangig, kurulum ve ¢ekim siireleri belirlenir.
* Alternatif Plan
* Hava durumu veya mekan erisim sorunlari i¢in B plani hazir tutulur.

¢ Dis mekan ¢ekimlerinde 6zellikle 6nemlidir.



CEKIM TAKVIMI OLUSTURMA

Pratik Ornek — Mini GCekim Takvimi

=meser: 2 1G Mekan (kafe, ev) ve 1 dis mekan (park)

Giin SEEL Mekéan Sahne Notlar
08:00- Kamera ve 151k
! 09:00 Raie Sehc kurulumu
09:00- Oyuncu prova
: 10:30 o0 te 7 ve cekim
1 10:30- Kafe : Kahve molas: &
11:00 set ayari
11:00- Blok cekim
1 12:30 Kafe Sahne 3 O
08:00- Ic mekan 151k
: 10:00 = matms 4 kurulumu
9 10:00- Ev Sahne 5 Oyuncu makyaj
12:00 ve prova
Giin batimu
16:00- ¢cekimi,
3 18:00 o St alternatif plan

hazir



